<naam schuldeiser>
<adres  schuldeiser>
<postcode + woonplaats schuldeiser>
<uw naam>
<uw adres>
<uw postcode + woonplaats >
Datum: <datum>
Betreft: betalingsregeling
Geachte heer/mevrouw,
Op <datum> kreeg ik van u een brief waarin u mij verzoekt voor <datum> het bedrag van 
€ <bedrag> te betalen. Het betreft een achterstand die ik heb bij <naam schuldeiser>.

Ik heb op <datum> contact met u gezocht en gevraagd om uitstel van betaling. U heeft mij aangegeven hiermee niet akkoord te gaan.

Gelet op de hoogte van mijn inkomsten en uitgaven ben ik niet in staat het hele bedrag in een keer aan u te betalen. Ik wil daarom graag een betalingsregeling met u treffen. Ik stel u voor om € <bedrag> per maand aan u af te lossen. Graag hoor ik van u of u akkoord bent met dit voorstel.

Ik heb mij inmiddels gemeld bij de Stadsbank Oost Nederland om een oplossing te vinden voor mijn financiële problemen. Mijn klantnummer is KLANTNUMMER>. Ik vraag u daarom ook, zolang wij nog geen betalingsregeling met elkaar hebben kunnen treffen, om verdere incassomaatregelen voorlopig achterwege te laten. 
In afwachting van uw reactie,

Met vriendelijke groet,

<uw naam>

<uw handtekening>

